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Rekisterin nimi

Taloushallinnon rekisterit

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Myyntilaskutuksen asiakkaat

* Rekisteria yllapidetaan seurakunnan asiakaslaskutusta, perintaa seka luottotappiokirjauksia
varten. Perinta on osittain ulkoistettu. Myos Kirkkohallituksen Kirkon palvelukeskus yllapitaa
myyntireskontran asiakasrekisteria.

* Oikeusperusteena on EU:n tietosuoja-asetuksen 6. artikla. Tietojen keradminen perustuu
sopimukseen (TSA 6.1.b), ja kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (TSA 6.1.c). Henkildtietojen rekisterdinti jarjestelmassa perustuu rekisterin-
pitdjan lakisaateisten velvoitteiden tayttamiseen Kirkkolain ja kirkkojarjestyksen 22 luvun
mukaisesti.

Maksuvapautus-asiakasrekisteri

* Rekisterista kay ilmi, ketka ovat hakeneet maksuvapautta taloudellisin tai sosiaalisin perustein

myyntilaskusta.
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* Oikeusperusteena on EU:n tietosuoja-asetuksen 6. artikla. Tietojen kerddminen perustuu
sopimukseen (TSA 6 artiklan kohta 1b) henkilokohtaisten tietojen kasittelyyn yhta tai useampaa
erityista tarkoitusta varten.

YV-Keraéajat

» Kasittelyn tarkoituksena on yhteydenpito YV-kerdykseen osallistuviin henkiloihin.
* Oikeusperusteena on EU:n tietosuoja-asetuksen 6. artikla. Tietojen kerddminen perustuu
sopimukseen (TSA 6 artiklan kohta 1b) henkilokohtaisten tietojen kasittelyyn yhta tai useampaa

erityista tarkoitusta varten.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Myyntilaskutuksen asiakkaat

* Henkildt, kuolinpesat,yritykset ja julkiset yhteisot, joita laskutetaan seurakunnan palveluista.

* Asiakastiedoista voi ilmeta seuraavia: asiakasnumero, nimi, lahiosoite, postinumero ja -
toimipaikka, henkilétunnus/y-tunnus, sdhkopostiosoite, maa, kieli, kotikunta, kirjoillaolorekisteri,
terveydentilanne, perintamenettely

Maksuvapautus-asiakasrekisteri

* Henkildt, jotka hakevat maksuvapautta. Asiakastiedoista voi ilmeta seuraavia: srk:n
tapahtumaan osallistuvan nimi, hakijan nimi, siviilisaaty, ammatti, tydnantaja, lahiosoite,
postinumero ja-toimipaikka, puhelinnumero, sahkopostiosoite, samassa taloudessa asuvien
lasten nimet ja syntymavuodet, hakijan, puolison ja lapsen tuloselvitys, seurakunnan
viranhaltijan paatos.

YV-Keraajat

* Henkildt, jotka ovat ilmoittautuneet yhteisvastuukeraykseen
* Tietosisaltd: kerdaajan nimi, mahdollisesti lahiosoite, puhelinnumero, lipppaan tarran nro seka

lippaan luovutus- ja palautusmerkinta.

Tietolahteet

Asiakkaan itse antamat tiedot.

Tietojen luovutukset

Myyntilaskutuksen asiakkaat
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* Tietoja luovutetaan tilintarkastajien ndhtaviksi. Muutoin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille
henkildille tai tahoille, jotka eivat tarvitse niita tydssaan.

Maksuvapautus-asiakasrekisteri

* Eiluovuteta mihinkaan

YV-Keraajat

* Tietoja luovutetaan tilintarkastajien nahtaviksi. Muutoin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille
henkildille tai tahoille, jotka eivat tarvitse niita tydssaan.

Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika

Myyntilaskutuksen asiakkaat

* Sailytysaika kymmenen vuotta varainhoitovuoden paattymisen jalkeen.

Maksuvapautus-asiakasrekisteri

» Sailytysaika kaksi vuotta varainhoitovuoden paattymisesta, myyntilaskutuksen yhteydessa 10
vuotta.

YV-Keraajat

* Sailytysaika kymmenen vuotta varainhoitovuoden paattymisen jalkeen.

Suojauksen periaatteet

Myyntilaskutuksen asiakkaat

* Manuaaliaineisto sailytetaan seurakunnan lukitussa tilassa, johon ulkopuoliset eivat paase.
* Sahkoiseen asiakasrekisteriin (Kirkkohallituksen hallinnoima ja yllapitama palvelin) paasee
nimetyt henkilot henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan avulla.

Maksuvapautus-asiakasrekisteri

* Aineisto sailytetaan paperiversiona seurakunnan lukitussa tilassa, johon ulkopuoliset eivat
paase.

YV-Keraajat

* Aineisto sailytetaan paperiversiona seurakunnan lukitussa tilassa, johon ulkopuoliset eivat

paase.
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Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenelld ja asiakkuuden hallintajarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehd&an
kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkdan seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa

henkilollisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

* Kayntiosoite: Hyvinkaan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkil6llad on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot.
Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilékohtaisesti Hyvinkaan

seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkilollisyys todetaan.

* Kayntiosoite: Hyvinkdan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

* Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

* Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

* Niiltd osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

* Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia

muutoksenhakukeinoja.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
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Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
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