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Luottamushenkilorekisterit

Rekisterinpitdja yhteystietoineen
Hyvinkdan seurakunta

Hameenkatu 16

05800 Hyvinkaa

Yhteyshenkil6 yhteystietoineen
Jaana Tenkanen, henkilostoassistentti
Hameenkatu 16

05800 Hyvinkaa

jaana.tenkanen@evl.fi

p. 050 439 7665
Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Tietosuojavastaava Mika Akkanen

PL 226

33101 Tampere

p. 0504411567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi;
Rekisterin nimi

Luottamushenkilorekisterit

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

TSA 6.1.f. oikeutettu etu; rekisterinpitajan toimielimissa luottamushenkilona toimiminen. Seurakunnan
luottamushenkildista pidetaan henkildrekisteria seurakunnan toimintaa ja hallintoa varten seka erikseen
saadettyjen viranomaistehtavien hoitamista varten. Seurakunnan toiminnassa ja hallinnossa tietoja

kaytetaan mm. kokouspalkkioiden maksamista, luottamushenkildhistorian yllapitamista varten,
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yhteydenpitoon ja luottamushenkildiden tehtavien hoitamista varten. Kirkollisista toimielimista on

saadetty kirkkolaissa ja kirkkojarjestyksessa (KL 9 luku).

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Kirkkovaltuusto, kirkkoneuvosto, kirkkovaltuuston vaalilautakunta, johtokunnat, toimikunnat ja tydoryhmat.
Rekisteri sisaltaa kunkin henkilén sukunimen, etunimen, henkilétunnuksen, osoitetiedot,
puhelinnumeron, sdhkdpostiosoitteen, tilinumeron, ohjausryhman, luottamusaseman, toimikaudet ja
luottamuselimen kokoonpanon. Maksujarjestelmassa on henkildtietoja matkakorvausten ja palkkioiden

maksamista varten.

Luottamushenkildiden yhteystietoja sisaltava rekisteri sisaltda kunkin luottamushenkilén sukunimen,
etunimen, osoitetiedot, puhelinnumeron, sdhkdpostiosoitteen ja tiedot ruoka-aineallergioista

tarjoiluvarauksia varten.

Tietolahteet

Luottamushenkilon omasta ilmoituksesta ja vaestotietojarjestelmasta.

Tietojen luovutukset

Luottamushenkilorekisterin tiedot on tarkoitettu kaytettavaksi seurakunnan omassa toiminnassa ja
hallinnossa. Tietoja luovutetaan kokouspalkkioiden maksukasittelytoimenpiteita varten seurakunnan
palkanlaskijalle ja palkanlaskentajarjestelmaan. Tietoja ei luovuteta EU:n alueen ulkopuolelle.

Yhteystietoja sisaltavan rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolelle eteenpain. Tydtoverille voidaan

tarvittaessa luovuttaa tietoja luottamushenkildn tehtavien hoitamista varten.

Henkilotietojen sailytysaika

Sailytetaan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti, kirjapidon vaatima aika. Luottamushenkildiden
yhteystietoja sisaltava rekisteria sailytetdan kunkin vaalikauden ajan, jonka jalkeen kaikki tiedot

havitetaan.
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Suojauksen periaatteet

Sahkoinen aineisto: kayttdoikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttajatunnuksiin ja salasanoihin ja
niiden kayttoa valvotaan. Kayttdoikeudet annetaan tydntekijdille siina laajuudessa kuin kunkin tydtehtavat
sitd edellyttavat. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
palvelussuhteen paatyttya. Manuaalinen aineisto: perustietolomakkeet sailytetdan taloustoimistossa

lukitussa tilassa.

Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenella ja asiakkuuden hallintajarjestelméan asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehdaan
kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkdan seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa

henkilollisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

* Kayntiosoite: Hyvinkaan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkilolla on oikeus korjata itseaan koskevat tiedot.
Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkaan

seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkilollisyys todetaan.

* Kayntiosoite: Hyvinkaan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

* Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.
* Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai

vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.
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* Niiltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

* Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-
asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia

muutoksenhakukeinoja.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi; Tietosuojavaltuutetun toimisto;
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