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HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA
OIKEUSPERUSTE

Henkilotietoja kasitelldan rekrytointien toteuttamisessa.

Oikeusperusteena on EU:n tietosuoja-asetuksen 6. artikla. Tietojen keraaminen perustuu sopimukseen
(TSA 6 artiklan kohta 1b) henkilokohtaisten tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta

varten.

REKISTERIN SISALTO

Rekisteroidysta kerataan seuraavat tiedot:

* perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli,
puhelinnumero, sahkopostiosoite, kieli, jolla kayttaja kayttaa hakijaportaalia;

* koulutukseen liittyva tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus;

* tyohistoriaan liittyva tieto, kuten aiemmat tydnantajat, tehtavanimike, kuvaus tyotehtavista,
tyosuhteen kesto;

* kayttajatunnus ja salasana;

* jarjestelman tekninen kayttajatieto, audit trailit ja lokitiedot.

Tyonhakijasta rekrytointijarjestelmaan kerattavat tiedot riippuvat kulloinkin siita, mita tietoja kohdennetun

rekrytoinnin hakulomakkeella kysytaan ja mita tietoja hakija itsestaan tallentaa rekrytointijarjestelmaan.

TIETOJEN LUOVUTUS

Tietoja voidaan luovuttaa rekrytoinnin osapuolille, joiden kanssa on tehty sopimus rekrytointiin liittyvien

palveluiden kaytdsta.
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Henkilotietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietojen luovutuksessa

noudatetaan palveluntarjoajien kanssa tehtyja tietosuojasopimuksia.

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterinpitaja varmistaa, etta sahkoisesti kasiteltavia tietoaineistoja kasitelldan kulloinkin ajan tasalla
olevien tietoturvakaytantojen mukaisesti. Tietoturvakaytantoihin kuuluvat esim. salaus tiedonsiirroissa,

kayttooikeuksien rajaukset ja ohjelmistojen asianmukaiset paivitykset.

Rekisterinpitajan tyontekijat ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitamaan salassa

henkilotietojen kasittelyssa saamansa tiedot.

HENKILOREKISTERISSA OLEVIEN TIETOJEN SAILYTYS JA
HAVITTAMINEN

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdaan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa kuin se on tarpeellista

niihin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on keratty.
Julkisessa viranhaussa valituksi tulleen hakijan tiedot sailytetaan pysyvasti Hyvinkaan seurakunnassa.

Avoimiin tyopaikkoihin jatetyt hakemukset anonymisoidaan automaattisesti kahden (2) vuoden kuluttua
sen jalkeen, kun tydnantaja on paattanyt rekrytoinnin kasittelyn. Mikali paattaminen jatetaan tekematta,
jarjestelma paattaa rekrytoinnin automaattisesti vuoden kuluttua tydpaikan hakuajan paattymisesta.

Tallaisessa tapauksessa hakemus siis sailyy jarjestelmassa kolme (3) vuotta hakuajan paattymisesta.
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Tarkistusoikeus

Seurakunnan jasenelld ja asiakkuuden hallintajarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa
jarjestelmaan talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyyntd tietojen tarkistuksesta tehd&an
kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkdan seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa

henkilollisyys todetaan. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

* Kayntiosoite: Hyvinkaan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella asiakkuuden hallintarekisteriin talletetulla henkil6éllad on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot.
Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Hyvinkaan

seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkilollisyys todetaan.

* Kayntiosoite: Hyvinkaan seurakunta, Hameenkatu 16, avoinna ma-pe 9-12

REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterodidylla on alla kuvatut oikeudet:

* QOikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai
etta niita ei kasitella, ja jos naita henkilotietoja kasitellaan, oikeus saada paasy henkilétietoihin;

* Oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen;

* Oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya henkiloa
koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot seka oikeus saada puutteelliset henkilotiedot

taydennettya;
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Oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisteroitya henkiloa koskevat tiedot ilman aiheetonta
viivytysta, jos sovellettavan tietosuojalainsaadanndn edellytykset tayttyvat;

Oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos sovellettavan tietosuojalainsdadannon
edellytykset tayttyvat;

Oikeus saada itseaan koskevat henkilotiedot, jotka rekisterdity henkild on toimittanut
rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle sen rekisterinpitajan estamatta, jolle
henkilotiedot on toimitettu, jos sovellettavan tietosuojalainsaddannon edellytykset tayttyvat;
Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity henkild katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Rekisterdidyn henkilon
oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnot osoitetaan edellda mainitulle rekisterinpitajan

yhteyshenkildlle.

Jos haluat kayttaa ylla lueteltuja oikeuksiasi, pyynnot arvioidaan tilanne- ja tapauskohtaisesti.

Huomioithan, etta voimme mahdollisesti pyynndstasi huolimatta sailyttaa ja kayttaa tietojasi, jos tama on

tarpeen esim. lainsaadannon velvoitteiden noudattamiseksi, riita-asioiden ratkaisemiseksi tai

oikeutettujen etujemme (esim. oikeussuojan) varmistamiseksi.

Kansallinen valvontaviranomainen yhteystietoineen:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi; Tietosuojavaltuutetun toimisto;
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